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Introduksjon

RecMan Employee er en enkel, effektiv mate & administrere aktivitetene dine
i RecMan-systemet pd. Denne brukervennlige appen lar deg registrere arbeid,
spore tid, administrere tilgjengeligheten, ta bilde av kvitteringer og mer.

| denne guiden vil du lzere om ngkkelfunksjonene til RecMan Employee
og hvordan du kan bruke dem til & forenkle dine administrative oppgaver.

Du kan laste ned RecMan Employee fra App Store:

Last ned fra
App Store



https://apps.apple.com/ua/app/recman-employee/id1495167474

{:’Recl\/lan
Hovedgrensesnitt

Hovedgrensesnittet har et stort innholdsomrade og tre elementer:
en sidemeny, en action meny og bunnmeny.

Sideme MY Oerrreesrrnmeeennnnnnnn. -
* Brukerprofil 9:41 il § @
* Registrert arbeid K o= Hiem

*Lgnnsgrunnlag
*Mine jobber

* Kvitteringer

* Avtaler

* Dokumenter

+ Innstillinger

+Logg ut

Act|on meny Orvrrrnrnnnnanananann. .

Hei!

Ved & trykke pa + dpnes en hurtigmeny

med fe)lgende alternativer: Hjemskjermen viser relevant

innhold og dine gjeldende
- Sett tilgjengelighet — du kan angi : varsler.
tilgjengeligheten din for den dagen
* Opprett skift — du kan opprette
et skift for den dagen
* Registrer arbeid — du kan registrere . ..
et arbeid for den dagen ’

* Registrer fraveer — du kan registrere

et fraveer for den dagen o
« Legg til kvittering — du kan legge til A c
et bilde av en kvittering med kameraet REERR O Hiem Arbeid Kalender  Meldinger
« Start timer — start a spore tiden din : —
Bunnme 01 V2N - BERREEPREPPREPPREPPRPRS .
* Hjem
* Arbeid
+ Action meny Merk
«Kalender Noen av elementene og funksjonene som er beskrevet
i denne guiden er kanskje ikke tilgjengelige for deg,
. Meldinger ettersom de avhenger av brukerrettighetene dine.






QRecl\/lan'
Hjem
Nar du apner appen, er den fgrste skjermen du ser Hjem-skjermen.

Denne skjermen viser aktuell informasjon som varsler, paminnelser
om planlagt arbeid og skiftforespersler, og gir deg muligheten til & svare
med a registrere arbeid eller godta eller avsla skift.

Nar den er aktivert, vises den nye Timer-funksjonen ogsa pa
startskjermen.

Nar du har startet timeren, kan du spore arbeidstiden din ved a ga til
startskjermen og se status.

Enkelt sagt — hjemskjermen fungerer som din helt egen personlige
assistent og holder all ngkkelinformasjonen din lett tilgjengelig ett sted.
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Akkumulert lgnn o

Denne grafen viser akkumulert lgnn
for innevaerende maned.

Varsler o v

Denne modulen viser varsler dersom:

+ Det mangler profilinformasjon

* Nye elektroniske avtaler mangler signatur

*Du naermer deg en arbeidsplass (du kan aktivere
varsler basert pa stedlokalisering)

Knappen gir deg muligheten til 8 handle
umiddelbart pa varslingsinnholdet.

PaAminnelser o« ooeveeeieiiii..

om planlagt arbeid

Denne varslingen vises pa startskjermen etter en
planlagt arbeidsdag. Du kan enkelt logge arbeidet
som det er ved & sveipe den foreslatt arbeidstid
til hayre, eller du kan redigere det ved a apne
detaljene for arbeidet med et trykk.

Oppsummeringsdiagram o- -.

Dette diagrammet viser antall timer,
akkorder, fravaer og overtid for denne uken.

Skiftforesparsler o-----......... §

Du kan se inng&ende skiftforespersler og
godta eller avsla dem rett fra startskjermen.

+ Sveip den foreslatte skiftboksen til hayre
for a godta skiftet

+ Sveip den foreslatte skiftboksen til venstre
for & avsla skiftet

* Trykk pa Skiftforespersel-boksen for a
apne detaljene

Skiftforespersler pa Hjem-skjermen. For &
se skift lenger enn én uke frem i tid, sjekk ut
kalendermodulen.
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Arbeid

| denne modulen kan du registrere arbeidet ditt og bekrefte detaljer om
tidligere registrert arbeid.

Det er to mater a registrere arbeidet ditt pa. Du kan enten bekrefte
planlagte arbeidstider som er angitt av din naermeste leder, eller du kan
registrere arbeid manuelt ved a trykke pa + i overskriften.

Ved a trykke pa + for a registrere arbeid manuelt, kan du ogsa registrere
fraveer eller arbeid som ikke er timebasert. Hvis du logger fraveer, har du
muligheten til & komponere en melding og varsle din na&rmeste leder.
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9:41 il T .
= Arbeid B +o-- .
Februar Uee 7 o Manuell registrering av arbeid
" ! : : g - s For a registrere arbeid manuelt eller fraveer, velg
" 12 113 B 16 17 onsket dag i uke-kalenderen og trykk pa +. Nar det
° ° Lo R R IAREETRRR RN ... erregistrert, vil arbeidet vises pd den valgte dagen.
REGISTRERT ARBEID
— Kantinetrekk 1.00
Syketus Fratrkl © Planlagt arbeidsplan
) Hvis du allerede har planlagt arbeid for den aktuelle
+ Kveldstillegg 1.00 dagen, men ikke har registrert det ennd, vil du se en
Sykehys Tilegg gra prikk i kalender for arbeidsuke for & minne deg
pa at det ikke er registrert.
esakkord 2.00
imin Akkord
o Slette registrert arbeid
Du kan slette registrert arbeid ved a sveipe det
foreslatte arbeidet til venstre, eller du kan redigere
det ved a apne detaljene med et trykk.
=)
[~
Hjem Arbeid Kalender Meldinger

O Tips
: Trykk pa knappen “Navaerende dag” for
raskt & navigere til dagens dato.

o)
Arbeid B +
O Tips

Registrer arbeidet enkelt ved a sveipe den
foreslatte arbeidstidspunktet til hayre eller

Uke 7

(o} T F L S

rediger den ved & apne detaljene med et trykk.
13 15 16 17 :

Jobbet dui dag?

MAN Sykehus
14.02 08:00 - 12:00 4t
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Timer

Timer-funksjonen er en presis og enkel mate a spore arbeidstid pa. Du

kan til og med sette opp varsler for a starte timeren nar du nermer deg

arbeidsplassen, eller stoppe timeren nar du forlater arbeidsplassen.

17:00

Starttid

09:00

(] Opprett skift

Sett tilgjengelighet
Bi  Lastopp kvittering
@ Registrer fravaer
O Starttimer

== Registrer arbeid

° /n‘

Start timeren

For a starte timeren, trykk pa Action-knappen
og velg “Start timer”.

Nar timeren har startet, kan du sjekke status
pa startskjermen.

ol T - 9:41 ol T -
< Register arbeid Large
Nirenends i Jobb Awesome Company
17:00
Underprosjekt Salg
Type Timer
Artikkel Normaltid
Dato Tor 14.02.2020
Start 09:00
Slutt 17:00
Pause 30m
Notat Leggtil
Opprettet Legg til

Stopp timeren

For a stoppe timeren og registrere tiden din,
trykk Stopp. Du vil kunne redigere informasjonen
og lagre den.

Etter lagring vil den registrerte tiden din veere
synlig i arbeidsmodulen for den aktuelle datoen.
Veer oppmerksom pa at du ikke kan sette timeren
pa pause.
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Geolokalisering og timer paminnelser

Med geolokaliseringsfunksjonen kan du sl& pa timer paminnelser,
som vises som varsler pa telefonen.

Hvordan det fungerer

1. Gi appen tillatelse til & sende deg varsler
(gjor dette i innstillinger for appen).

2. Gi appen tillatelse til & bruke din naveerende
posisjon (gjer dette i innstillinger for appen).

3. Ga til innstillinger for jobben under Mine jobber,
og sla pa funksjonen “Paminn meg pa en
lokasjon".

4. Konfigurer arbeidsstedet ditt og triggersonen

5. Lagre endringene.

Neste gang du neermer deg arbeidsplassen din,
vil en varsling minne deg pa a starte timeren.

Hvis du trykker pa varslingen pa telefonen,
apnes appen, og du blir fert direkte til skjermen
for & starte timeren.

Hvis timeren fremdeles kjgrer nar du drar fra
arbeidsplassen, vil en melding minne deg om
a stoppe timeren.
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Kalender

Kalender-modulen lar deg sette tilgjengelighet, registrere ferier,

opprette skift, godta eller avsla skiftforespersler og sjekke status
for skiftforesparsler. Alle aktiviteter vil vises i kalenderen og vaere

tilgjengelig for at du kan ha oversikt.

Tilgjengelighet
For a sette din tilgjengeligheten, velg gnsket dag i kalenderen, trykk pa +
og trykk pa “status” under tilgjengelighet.
Du har feglgende alternativer:
® Kan jobbe
® Kan ikke jobbe
® Ferie

Etter at du har fullfert og lagret valget ditt, vil tilgjengeligheten bli uthevet
i kalenderen med en egen farge.

Trykk pa “Naveerende dag”
ikonet for raskt & navigere
til dagens dato.

o

o 4

3

il - 9:41 ol - 0:a1
= Kalender D e = Kalender D - = Kalender
M T o 5 F L S M T o 5 F L S M T o 5
Februar Februar Februar
i 2 3 1 2 &
W 5 ¢ ° D 9 10 o EEG ° D o o W2 5 ¢ ° D o w0
n 12 13 14 15 16 17 MmN 12 13 14 15 16 17 n 12 13 14
18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21
25 26 27 28 25 26 27 28 25 26 27 28
TILGJENGELIGHET TILGJENGELIGHET TILGJENGELIGHET
TOR @ Kan jobbe TOR @ Kan ikke jobbe TOR o
0702 09:00-18:00 7h 0702 09:00 - 18:00 7h 07.02 S
Hj Arbeid Kalender Arbeid Arbeid

Meldinger Hjem

516 17
22 23 24
&
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il (=
Skift som vises i kalenderen kan ha 3 forskjellige = Kalenden B AF
statuser: =T e T ' ¢
Februar
12 3
® Godkjent skift
® Bekreftet skift & 4 S 4 °
. . . Mmo12 13 14 15 16 17
Alle skiftforespersler vises automatisk
i kalenderen din. P& hjemskjermen vil 18 19 20 21 22 23 24
skiftforesperslene vises for den aktuelle dagen.
Du kan godta et skift ved a sveipe den foreslatte 25 26 27 28
tiden til hgyre, avsla den ved & sveipe til venstre
eller 3pne dens detaljer med et trykk.
Hvis du godtar en skiftforespersel, vil statusen Kan du jobbe dette skiftet?
i kalenderen endres til “Godkjent skift”. Nar skiftet T
er godkjent av lederen din, endres status til 0702 09:00-13:00 a
“Bekreftet skift".
Lage sKift 0«
- o
Velg gnsket dag i kalenderen, trykk p& + e
og velg “Opprett skift”. Etter at du har lagret
skiftdetaljene, vil det veere synlig i kalenderen
med status “Godkjent skift".
9:41 ol (= 9:41 il =
= Kalender D F+ Ot = Kalender D +
M B o T F L s M B o T F L s
Februar Februar
12 3 12 3
«s s QGED o v v+ s GED ° v
Mmo12 13 14 15 16 17 Mm o 12 13 14 15 16 17
8 19 20 21 22 23 24 18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 25 26 27 28
SKIFT SKIFT
TOR us ® Godkjent TOR hus @ Bekreftet
07.02 09:00 - 13:00 a4t 07.02 09:00 - 13:00 4t

° °
Hjem Arbeid Kalender  Meldinger Hiem Arbeid Kalender

Meldinger 15
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Meldinger

Kommuniser med din naermeste leder eller andre relevante
personer pa farten.

9:41 il T .
= Meldinger Y SR o Ny samtale
| DAG, 14 JANUAR For a starte en ny samtale, trykk pé + og velg
personen du vil kommunisere med.
John Smith 10:30

Kan du ringe Amy for mer informasjon? o

Amy Taylor 09:14
g Var avtale i dag har blitt avlyst, .
ettersom kunden har noen utford.. Qflc-wceeee o Sa mta | e | |Ste
Her er all samtalen din listet opp. Velg samtalen
1 GAR. 13 JANUAR for & begynne a skrive en melding.
James Davis 18:45

@" Vennligst sjekk filene som

Amy sendte deg i gar tidlig, og lag no..

Natalie Wolf 12:30 9:41 ol T -
Ja.Sesi ! ?
a. S5es | morgen < John Smlth
Victoria Spencer 12:09 Skjenner.
g Dessverre nei. &

Kan du veere sa snill og sende meg
siste versjon av manedsrapporten?

12 JANUAR

Hjem Arbeid e Kalender Meldinger

. Nar kommer du i dag? &=
@ 09:27

Jeg skal sende deg den
rett etter metet er ferdig.

Levert

A skrive meldingen ox o O Meldingstekst | (1]

Nar du har valgt en samtale fra listen eller startet

en ny, kan du skrive inn en melding. | iz L

QWERTYUI OFP

. A'SDFGHUJ KL
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Dokumenter

Modulen Dokumenter lar deg se dine dokumenter eller laste opp nye.
Hvis arbeidsgiveren din deler dokumenter med deg,
vil ogsa de veere synlige her.

9:41 ol T @m
< Dokumenter
MINE DOKUMENTER

Manedsrapport.pdf

11 Mb, lastet opp 14.01.2020, 12:3i

Jx

Rapportopptak.mp4

1.1 Mb, lastet opp 14.01.2020, 12:30

P Ménedsgrafer.png
1,1 Mb, lastet opp 14.01.2020, 12:30

Bank invoice.html

1.1 Mb, lastet opp 14.01.2020, 12:30

DELTMEDMEG Q ::cecerererrerecererencecncnne o, -

Month report.xls
1,1 Mb, lastet opp 14.01.2020, 12:30

Arlig forskning.docx

1 Mb, lastet opp 14.01.2!

Presentasjon 2019.ppt

1.1 Mb, lastet opp 14.01.2020, 12:30

P

o Legge til et dokument

For a legge til et dokument, trykk +.

Du kan laste opp eksisterende dokumenter
fra enheten din, eller du kan ta et nytt bilde
eller video.

Hvis du laster opp bilder eller videoer, kan du
redigere alternativer som sterrelsesjustering
eller beskjeering vil veere tilgjengelig etter
opplasting.

For a redigere navnet eller slette et dokument,
sveiper du filen til venstre og velger riktig
handling.

Delte dokumenter

Denne modulen vil inneholde alle
dokumenter som arbeidsgiveren din
har delt med deg. Delte dokumenter

er skrivebeskyttet og kan ikke redigeres
eller fjernes.
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Registrert arbeid

Registrert arbeid modulen viser alt arbeid som er registrert for en bestemt uke.
Du kan apne hver spesifikke arbeidsregistrering for a se flere detaljer.
Naveerende arbeidsuke vises som standard nar du apner registrert arbeid modulen,

men du kan filtrere pa bestemte uker.

Du kan filtrere etter en bestemt ukeved d 0.+ ... .

bruke navigasjonen gverst i modulen pa: . 981 ol T (-
“Ar < Registrert arbeid D
+Maned :
-+O Januar 2020 Datoer: 13.01-21.01
* Uke
Resultatene vises automatisk i avsnittet UKENUMMER
nedenfor. 1 2 3 4 B
° . . ° [ X ]

Sjekk statusen pa det registrerte arbeidet O------- .
ditt: : MAN, 13 JANUAR 2020

o Tid
® Godkjent : © Normaltid 09:00 - 18:00
[ ] Godkjent Pause: 30m Eksl. pause: 1t

TIR, 14 JANUAR 2020

9:41 all T @m
""" o Total lonn
TOTALT ] Fastlonn 3000,00
Lonn: 4 800,00 Timer: 42t 30m Lenn: 3 000,00 Ant:1
10 @ Godkjent Total lenn
= Kantinetrekk 20,00

Amount: 20,00 Ant:1

8
@ Godkjent Total lonn
6 + Kveldstillegg 200,00
Lenn: 200,00 Ant: 1
TOTALT Timer: 40t
o
: —

0

Man Tir Ons Tor Fre Lor Son :
o
@ Timer @ Akkord @ Fravaer . .
Se dine totale timer og lenn per uke.
Trykk pa denne raden for a apne en
ARTIKLER X X X
detaljert rapport som viser artikler, total
® Normaltid 32t pause, overtid, fraveer og akkordlann.
@ 40% Overtid 2t

© Kveldstillegg 8t30m
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14 FEB 2020

10 JAN 2020

2019

01DES 2019

14 Nov 2019

14 OKT 2019

2018

10 SEP 2018

01AUG 2018

24 JUL 2018

14 JUN 2018

12 Ma1 2018
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Lennsgrunnlag

Lennsgrunnlag modulen viser hvor mye du har tjent pa det
registrerte arbeidet ditt.

Hvert lennsgrunnlag er datert og viser din totale lgnn for alt
registrert arbeid i [apet av den perioden.

Nar du dpner modulen, vises den siste lannsgrunnlaget gverst,
med tidligere lonnsgrunnlager i synkende rekkefglge nedenfor.

Du kan apne hvilken som helst lannsgrunnlag for a se tilhgrende
registrert arbeid.

Lgnnsoversikt

Trykk pa Total-linjen for & se et sammendrag av din totale
arbeidstid, pauser og overtid, og fordelingen pa artikler.

il T (- 9:41 il T - 9:41 il T -
Lonnsgrunnlag <& Detaljer < Detaljer
14 FEBRUAR 2020 14 FEBRUAR 2019
 Overtid 100% 1600,00 @ Overtid 100% 1600,00
Antall: 2 Lenn: 200,00
7 850,00
$ Fastlonn 700,00 $ Fastlonn 700,00
5000100 Antall: 8 Lonn: 100,00
13 FEBRUAR 2020 13 FEBRUAR 2019
$ Forskudd 100,00 $ Forskudd 100,00
7900,00
Antall: 1 Lenn: 100,00
8000,00 " Overtid 50% 800,00 @ Overtid 50% 800,00
8000,00 TOTALT 7 850,00

12 FEBRUAR 2020

ARTIKLER

+ Kveldstilleg 500,00
7900,00 " 15t30m
32t45m
7 850,00 $ Fastlonn 700,00
133t48m - 23t59m
7 850,00 "
11 FEBRUAR 2020
157t 47m - 12
8000,00 TOTALT 7 850,00
7 8RN NN
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Mine jobber

9:41 ol T .

< Mine jobber +
Aktive Inaktive

Utvikling
Prosjekt: Systemoppdateringer
Ledelse

9: 4 il T (@m
K< Jobbdetaljer Lagre
Navn pa jobb
Utvikling
Fra dato Tor 14.02.2019
Til dato Lopende

Lenns- og kollektivavtale

Standard avtale

Lonn 1000.00
Faktura 0.00
Lokasjon Legg til

Modulen Mine jobber viser aktive og inaktive jobber. Du kan
ogsa opprette jobber eller redigere jobbdetaljer her og stille inn
arbeidsplassen for @ motta paminnelser om a starte timer.

0 Arbeidsstedets lokasjon

For 3 stille inn arbeidsplassen, velg
gnsket jobb og klikk p& “Paminn meg om
et sted” for a sla pa.

Trykk pa posisjonsraden for a seke

etter gnsket sted eller velg “Naveaerende
lokasjon”. Etter & ha angitt plasseringen,
angir du sonen som skal utlgse et varsel.
Lagre endringene.

Neste gang du nermer deg
arbeidsplassen, vil en varsling minne deg
om 4 starte timeren.

Hvis du trykker pa varselet apnes appen,
og du blir fert direkte til timer skjermen.

Hvis timeren fortsetter a kjgre nar du
forlater arbeidsplassen, vil en varsling
minne deg om a stoppe timeren.

Tips

For a bruke denne funksjonen, gi appen tillatelse til a

sende deg varsler og bruke din navaerende plassering.
Dette kan settes under innstillinger i appen.

9:41 il T .

( Lokasjon Ferdig

r++++O Karenslyst allé 8B

Karenslyst allé 8B, Oslo, Norge

Trigger sone 50m
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Kvitteringer

all T @m

+ O .
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Kvitteringer

Modulen Kvitteringer lar deg opprette
og registrere kvitteringer. Du kan bytte
mellom visning for kvitteringer til

ilidodkienning Godkjent - godkjenning og godkjente kvitteringer.
MAN, 21 JANUAR 2020 :
5 . . .
_— Legge til kvittering
Reiseutlegg Lenn: 300,00 For a legge til en kvittering, trykk pa + og velg et
Rempel Group Lenn: 1 alternativ:
* Fra kamera — apner kameraet slik at du kan ta
FRE, 18 JANUAR 2020 og lagre et bilde
© Godkjent * Fra bibliotek — apner kamerarullen
Lunsj Ant: 1,00 +Bla igiennom — 3pner iOS sin dokumentleser.
Runolfsson Inc
Nar du har lastet opp et bilde av en kvittering,
@ Godljent ma du fylle ut detaljene og lagre endringene.
Kontorrekvisita Ant: 1,00 Opprettede kvitteringer vil veere tilgjengelige
Runais=oning i modulen Kvitteringer, samt etter & ha valgt den
aktuelle datoen i arbeidsmodulen og registrert
arbeid modulen.
Se kvitteringsstatusen:
® Godkjent
TOTAL Antal: 3 sum:300,00 Q- -- o Sa mmen d rag
——— Nar du har lagt til en kvittering, vil du se en liten
kvitteringsoversikt nederst i modulen:
Ant — viser antall loggede kvitteringer
Sum — viser den totale verdien av registrerte
kvitteringer
9:41 ol T .
< Kvitteringer - o Slette kvitteri ngen
Til godkjenning Godkjent : Du kan slette en ikke godkjent
kvittering ved a trykke pa
MAN, 21 JANUAR 2020 sletteknappen i skjermbildet for
kvitteringsdetaljer eller ved a sveipe
: den aktuelle kvitteringen til venstre.
Ant: 1,00 Slett o}
Utlegg Lenn: 13,50

Rempel Group

Lenn:

1
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Avtaler
Avtale-modulen lagrer alle avtalene dine pa ett sted.
Den bestar av 2 deler; Venter pa signatur og signerte avtaler.
9:41 all T @
< Avtaler

VENTER PA SIGNATUR O ccrrrrrresrreecceeeeeeeees 1

Generelle retningslinjer . \/e nter pé S ignatu r

24.02.2020 . )
Sa snart du mottar en ny avtale, vises den

) . i listen for venter pd signatur.
Egenmeldingsskjema

13.01.2020 Hvis du trykker pé en av avtalene, gar du
til nettleseren i appen der du kan lese
SIGNERTE AVTALER O ¢+ v verveesnrenneenneanenn o . ogsignere avtalen.

IT policy for pc

14.12.2019

Vilkar og betingelser o Sigﬂerte avtaler

24.11.2019 .
Nar avtalen er signert, flyttes den til listen over

signerte avtaler, hvor du kan bla giennom den

Egenmeldingsskjema nar som helst.

13.10.2019

Ansatthandbok for midlertidig ansatte
15.09.2018
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Profil

Denne modulen lar deg endre a1
din personlige informasjon. 4 Profil

Profilpilde oo

Press redigér og deretter kameraikonet
for & legge til eller endre et bilde.

Maria Anderson

Personlig informasjon oo QEFR
maria@gmail.com
Legg til eller endre e-postadresser, E-post jobb
telefonnumre, adresse og fedselsdato. maria@company.com
TIf mob

45 +4798267040
TIf hiem

45478 612

Adresse

Arne Garborgs vei 178,
1065 Oslo

Norge

Fedselsdato

13.09.1982

Informasjon om sysselsetting o+ O ANSETTELSESINFORMAS.JON

Personnummer

Legg til personnummer og bankkonto. 13098132231

Bankkonto

22048132221

Startdato arbeidsforhold

01.06.2018

Sluttdato arbeidsforhold

01.06.2020

Famili@ o «--vvveremeem O Parerende

Legg til eller endre familieinformasjon. Barn

{:} RecMan

all T @m)

Redigér
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Innstillinger

Innstillingermodulen lar deg tilpasse appen til dine prefereranser.

9:41 il T .
Datoformatering oo - .
< Innstillinger
Endre datoene i appen til @nskelig format. TR
.. -O Datoformatering dd.mmyyyy
Detaljert arbeidsregistrering o sorék -
Bytt mellom registrering med 5-minutters : . .
. . . AR v C O Registrering av arbeid Forenklet
intervall og 1-minutts intervall.
Vis ukenummer ()
M@K MOAUS O orerrrrerereee O Utseende
Automatisk Lyst Morkt
Velg innstillinger du foretrekker.
PERSONVERN

Varsler o oo O Varsler O

Tillat at appen sender deg nyttige varsler
slik som start timer paminnelser.

Under bruk

Steddeling o oo

SECURITY

e e, o wm s @)
oM
Quick start guide

Las opp via FacelD oo
Spill av onboardingen pa nytt

eller TouchID

Leceeee O Gatil webside
Appen stgtter avanserte :

godkjenningsteknologier for & beskytte : Brukervilkar
personlig informasjon. :

Personvernserkleering
o . . . Rapportér problem
Ga til hjemmesiden o= .
Apner recman.no {:}Rec!\/lan
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Kontoer

Kontoer-modulen lar administrere kontoer hos ulike arbeidsgivere.
Hvis du jobber for to eller flere bedrifter samtidig, kan du veksle
mellom dem her.

13:00 ail T -
E Koitoet + oo Legg til konto

t +f, TechBemanning For & legge til en konto, m& du oppgi
usgmmnf, techbemanning.recman.no v O .

domenet til bedriften og en e-postadresse
som selskapet har registrert pa deg
i bedriftens RecMan-system.

maria@recman.no

Fox Systems Inc.
% foxsystems.recman.no
maria@foxsystems.com
Bemanning

emanning.recman.no
@recman.no

6 Bytt mellom bedrifter

Nar du har bekreftet e-postadressen
og firmaets domene, kan du bytte mellom
selskaper med et enkelt trykk.

TN © Fjern et selskap

Du kan fijerne et selskap ved a sveipe
til venstre og deretter trykke fjern.

9:41 il s 13:00 wll T .
< Kontoer +
° A
o{‘ Tech Bemanning
teCh techbemannin
BEMANNING g.recman.no v

maria@recman.no

Fox Systems Inc.
% ioxsyslems recman.no
o
N maria@foxsystems.com
[ecﬁ**- Tech Bemanning

BEMANNING

Maria Anderson
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Tilgjenieliig

Lys modus Mgrk modus

il T @m
= Kalelgle[g D -+
M T F L S
November
1 7) 3
8 9 10
14 @ 16 17
22 23 24

29 30

Kan du jobbe dette skif{{]¥4

@ Forespurt
-13:00 4t

®

Kalender Meldinger
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Apple Watch

Nar du har iOS-appen RecMan Employee installert, vil Apple Watch-
appen ogsa veere tilgjengelig a installere fra Watch-appen pa iOS.

Du kan deretter starte Q«-«««--ceceeeeceacens

timeren ved a trykke
“Start timer”.

Hvis du ikke har lokasjon definert 0« ------ .-

pa jobben din, kan du starte
timeren ved a apne appen og
trykke pa “Start”. Hvis du har flere
aktive jobber, vil du kunne velge
hvilken jobb du vil spore tid pa.
Tips

Appen statter ogsa underprosjekter dersom
jobben din har denne funksjonen aktivert.

Timeren er alltid tilgjengelig pa handleddet
gjennom hele dagen.

Hvis du har definert lokasjon pa jobben din,
vil appen minne deg pa a avslutte timeren
nar du forlater arbeidsplassen.

Nar du registrerer arbeidstiden, vil du ogsa
ha muligheten til  legge til pausetid.

Enkelt.

Alt praktisk tilgjengelig pa handleddet.

09:00
| ———
o RECMAN EMPLOYEE

Neer arbeidsplass

Det seruttilatduern
arbeidsplassen. @nsk
du a starte timeren?

rRecManEmployee 09:00

3
. Jobb =
Start timer Elektriker > 4
Underprosjekt >
Kjeller |
............................. 0
Se————

RecManEmployee 13:30

TID JOBBET

04: 30~

60% 8t
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